
海南经贸职业技术学院资产管理中心
设备借用申请表
	申请人
	
	所在部门
	

	设备名称及数量、申请用途、借用期限
	设备名称及数量： 

申请用途：
借用期限：       年    月    日  至       年    月    日

	申请部门
意见
	经办人签名及电话：                
部门负责人签名（盖章）：                         年    月   日

	资产管理中心

意见
	部门负责人：                                 年    月    日

	
	借用设备型号及数量：

资产管理员签名：                             年    月    日


	设备归还

记录
	设备型号和数量是否准确完好并按期归还：               
资产管理员签名：
经办人签名：                                 年    月    日


注：1.申请人务必妥善保管和使用所借设备，若遗失或损坏将按学校相关规定进行赔偿。
2.申请人务必主动按期归还，超过期限需书面延期申请，否则将按规定进行警告、列入黑名单。
3.此表一式两份，原件由资产管理员留存，复印件由申请人保管。设备归还时需共同检查确认并签名。
